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1.Abra la Propuesta de impartición que le ha sido enviada por el
correo documentación@unitecformacion.es Si no lo encuentra
búsquelo en la carpetas de SPAM

2.En el documento podrá visualizar los detalles del curso:
objetivos, contenido , fechas, duración, lugar, requisitos si desea
bonificar, presupuesto, etc.

Lea atentamente todos los detalles de la propuesta

3.Es muy IMPORTANTE que revise que las fechas, horas y lugar del
curso de interés estén correctamente.



4.En el apartado BONIFICACIÓN, encontrará la información sobre
cómo funciona la bonificación: requisitos, plazos, documentación
necesaria, etc . 

Se recomienda leer este apartado si se desea bonificar la
formación por FUNDAE

5.En el apartado PRESUPUESTO DE PROYECTO, la última pagina,
se debe señalar si el curso será bonicado o no. 

➡ Con Bonificación: Unitec Formación tramitará la bonificación
➡ Sin Bonficación: La empresa abonará el curso sin gestionar la
bonificación

100,00€

150,00€

EJEMPLO:

100,00€

150,00€

Si detecta algún error, avise a su comercial asignado o mande
un correo a documentación@unitecformación.es



7.Después, se debe multiplicar el número de participantes por el
precio por participante que aparece en la tabla y añadirlo al total
a ingresar

100,00€

100,00€ 800,00€

8.Una vez realizado el cálculo, debe realizar la transferencia
bancaria por el importe total a cualquiera de las cuentas
indicadas en el documento

6.Una vez decidido se debe RELLENAR la tabla correspondiente. En
el apartado “SEÑALE LOS PARTICIPANTES” debe indicar el
numero de personas que realizarán el curso

100,00€

150,00€

EJEMPLO:

100,00€8

150,00€

EJEMPLO:

8



10.Ya completado todo el proceso y correctamente rellenado, deberá
enviar la siguiente documentación al correo
documentacion@unitecformacion.es :

➡ Propuesta de Impartición
➡ Excel de Participantes
➡ Justificante de Pago
➡ Contrato de Encomienda (SI DESEA BONIFICAR EL CURSO)
➡ Check Fecha Nueva (SI DESEA MODIFICAR O CORREGIR UNA FECHA)

9.En el concepto de la transferencia debe incluir “Nombre de curso
+ fecha de inicio”

Una vez recibida la documentación, se revisará para confirmar que  
todo esté correcto para la inscripción al curso.

Si tiene alguna duda, puede contactar a su comercial asignado o
contactar a los siguientes números  963 298 881 |  644 179 444
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